Guatemala, 30 de Diciembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 3927-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Namero 707-A-2020
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie FDCIADD4 nimero 1582514186.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos.

Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de los
diferentes Centros Deportivos y Recreativos de la Direccion General del Deportey la
Recreacion.

Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades
del Departamento de Centros Deportivos y Recreativos e informar segln corresponda el
estatus de los mismos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y coordinacién de los
eventos a realizarse en los diferentes Centros Deportivos y Recreativos.

Apoyar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes Centros
Deportivos.



Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) del Departamento de Centros Deportivos.

Brindar apoyo en las gestiones realizadas a las solicitudes de compra del Departamento
de Centros Deportivos.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la
Direccién de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Se apoya en la revisién de requerimientos de Centros Deportivos para insumos vy
mantenimientos de los mismos.

Apoyo en la verificacién de modificaciones y reprogramaciones del Plan Operativo Anual
de los Centros Deportivos ¥ Recreativos.

Se brinda apoyo en la revisién y verificacién de los controles de inventarios por parte de
encargados de Centros Deportivos y Recreativos.

Se apoya en la planificacién y revisién de solicitudes de insumos para las distintas
actividades de reactivacién de los Centros Deportivos.

Apoyo a la revisién y correccién de especificaciones técnicas para los distintos
mantenimientos y reparaciones en los Centros Deportivos.

Se apoya en la elaboracién de especificaciones técnicas para mantenimientos del Centro
Deportivo para el préximo afio 2021.

Apoyo al Departamento de Infraestructura para la toma de medidas en el Centro
Deportivo para las especificaciones técnicas de mantenimientos.

Se apoya en la revisién y correccién de modificaciones y reprogramaciones en DELPHOS
para el Centro Deportivo y Recreativo asignado.
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Guatemala de la Asuncidn, 30 de diciembre del 2020

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
3927-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 707-A-2020, Correspondiente al
periodo de 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos vy
Recreativos.

2. Se brindd apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de los diferentes
Centros Deportivos y Recreativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Se brindé apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades del
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos e informar segln corresponda el
estatus de los mismos.

4. Seapoyé en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y coordinacién de los eventos
a realizarse en los diferentes Centros Deportivos y Recreativos.

5. Se apoyd en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes Centros
Deportivos.

6. Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) del Departamento de Centros Deportivos.

7. Se brindé apoyo en las gestiones realizadas a las solicitudes de compra del Departamento
de Centros Deportivos.

8. Sebrindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién
de Areas Sustantivas.
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Guatemala de la Asuncidn, 30 de diciembre del 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
3927-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 707-A-2020, Correspondiente al
periodo de 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd en la recopilacién y elaboracién de informacion de Centros Deportivo y
Recreativos asignados para uso de autoridades superiores.

2. Se brindé apoyo en el seguimiento y elaboracién de requerimientos de acuerdo al Plan
Operativo Anual —POA- de cada uno de los Centros Deportivos y Recreativos para hacerlo
llegar a las instancias para su debido proceso.

3. Seapoyd en la verificacién y modificacion de Planes Operativos Anuales —POA- de acuerdo
a los requerimientos y condiciones que se solicitan por parte de autoridades superiores.

4. Se brindd apoyo en la elaboracién de reportes de personal, insumos y otras informaciones
solicitadas de los Centros Deportivos y Recreativos por parte de autoridades superiores.

5. Se apoyd en otras actividades solicitadas por la Jefatura de Centros Deportivos y
autoridades superiores ante las condiciones del Covid-19.

6. Se brindé apoyo en los controles y protocolos para manejo de inventarios en los Centros
Deportivos y Recreativos.

7. Se apoyd en la revision de informacion generada por los Centros Deportivos sobre
actividades y procesos en los mismos.

8. Se apoyd en la planificacién y revision de solicitudes de insumos para las distintas
actividades de reactivacidn de los Centros Deportivos.

9. Se apoy6 a la revisién y correccion de especificaciones técnicas para los distintos
mantenimientos y reparaciones en los Centros Deportivos.

10. Se brindd apoyo en la correccién de requerimientos de acuerdo a lo estipulado en el Plan
Operativo Anual y el sistema DELPHOS.




11.

12

13.

14,

15.

16.

17.

18.

18.

Se apoyd en la verificacion de modificaciones y reprogramaciones del Plan Operativo Anual
de los Centros Deportivos y Recreativos,

Se apoyd a la revisién y correccion de especificaciones técnicas para los distintos
mantenimientos y reparaciones en los Centros Deportivos.

Se apoyé en las acciones de reactivacién y protocolos de higiene para centros deportivos en
su reactivacion.

Se apoyd en la revision de formatos de requerimientos de Centros Deportivos para insumos
y mantenimientos de los mismos.

Se brindé apoyo en la correccién de requerimientos de acuerdo a lo estipulado en e Plan
Operativo Anual y el sistema DELPHQOS.

Se apoyé en la elaboracion de propuestas para mantenimientos del Centro Deportivo para
el préximo afio 2021.

Se apoyd al Departamento de Infraestructura para la toma de medidas en el Centro
Deportivo para las especificaciones técnicas de mantenimientos.

Se apoy6 en la revisién Y correccion de formularios v documentacisn para requerimientos
del Centro Deportivo y Recreativo asignado.

Se apoy6 en la revisidn Yy correccion de Especificaciones Técnicas para mantenimientos en
Centros Deportivos para el afio 2021.




